Guatemala, 03 de mayo de 2021

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciade Mijangos Recinos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe de
actividades conforme lo estzpulado en el Contrato Administrativo Namero DGA—189-691-2021
. Resolucuon Nimero VC-DGA-072-2021 por Servicios Técnicos correspondiente al primer p /!ducto

e informe

ACTIVIDADES REALIZADAS:

/
e Analizé la informacion de los procesos j{ocumentaies realizados en la Biblioteca de [a

Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafdel Rodriguez Padilla”.

e Realizd la reestructuracion de procesos de"’r gestion de la Biblioteca de la Escuela Nacional
I
de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

"\\ e [labord material audiovisual, con base a la bibliografia existente en la Escuela Nacional de

",

. “Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”. .

R\Elaboré base de datos de los textos qft’ie se encueniran en la Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

““\{ Elaboré los informes que solicitan las autoridades supériores.
x\ J'i

Y

" ~.__ e Ofras actividades afines a su contrato que le fueron asignadas por la autoridad superior.



RESULTADOS OBTENIDOS:

+ PROPUESTA DE PLAN DE TRABAJO PARA LA REESTRUCTURACION DE LA BIBLIOTECA DE
LA ESCUELA NACIONAL DE ARTES PLASTICAS“RAFAEL RODRIGUEZ PADILLA”.

Dentro de la ejecucion del producio nimero uno {01), se presenté la propuesta del plan de
trabajo para la restauracion de la Biblioteca de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael
Rodriguez Padilla”, por lo que se desarrollé un boceto con algunas propuestas para llevar a cabo
un buen plan de trabajo. Al finalizar el boceto se reviso con el Director de la Escuela Nacional de
Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla” el cual agrego algunas observaciones y correcciones,
las cuales fueron tomadas en cuenta y corregidas. En el siguiente boceto se llevaron a cabo los
siguientes apartados los cuales son esenciales para determinar la reestructuracion de la Biblioteca
en mencion.

Una biblioteca se puede definir como “Un Lugar donde podemos encontrar libros o cualquier
otro soporte de un texto, como publicaciones, revistas, documentos, catalogos, etcétera. Una
biblioteca puede ser a la vez la pieza de mobiliario donde colocamos los libros (que usuaimente
esta formada por varios estantes horizontales) o el edificio en si, donde podemos consultar y
tomar prestados libros y demas” (Raffino, 2020).

La palabra biblioteca proviene de una palabra latina que a su vez fue tomada de un vocablo
griego compuesto por las palabras “biblion” (que significa libros) y “théke” (que significa armario o
caja). Por eso es que la palabra biblioteca referia al sitio donde se guardaban libros, pero no en ef
sentido actual, sino que eran rollos de papiro o codices.

La biblioteca escolar es un servicio que facilita los recursos educativos por tal motivo debe
mantener ciertas funciones como:

» Recopilar toda la documentacién existente en el centro, asi como los materiales y recursos
didacticos relevantes, independientemente del soporte.

e Organizar los recursos de tal modo que sean faciimente accesibles y utilizables. Hacer
posible su uso cuando se necesiten, mediante un sistema de informacion centralizado.

» Establecer canales de difusion de la informacion en el centro educative, contribuyendo a la
creacion de una fluida red de comunicacion interna.



e Difundir entre alumnos y profesores informacién en diferentes soportes para satisfacer las
necesidades curriculares, culturales y complementarias. Ofrecerles asistencia y orientacion.

e Constituir el ambito adecuado en el que los alumnos adquieran las capacidades necesarias
para el uso de las distintas fuentes de informacion.

o Colaborar con los profesores para la consecucion de los objetivos pedagdgicos
relacionados con este aspecto.

. impiulsar actividades que fomenten la lectura como medio de entretenimiento y de
informacion.

e Actuar como enlace con otras fuentes y servicios de informacion externos y fomentar su
uso por parte de alumnos y profesores.

Por lo que dando cumplimiento a lo antes descrito se presenta a continuacion la propuesta
para mejorar los procesos dentro del desarrollo de la Biblioteca de la Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”, con el objeto de mejorar el servicio ante la comunidad
educativa, asi como impulsar la Lectura artistica en los estudiantes.
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PROPUESTA DE PLAN DE TRABAJO PARA LA
REESTRUCTURACION DE LA BIBLIOTECA DE LA

ESCUELA NACIONAL DE ARTES PLASTICAS
“RAFAEL RODRIGUEZ PADILLA”




ANTECEDENTES

Actualmente se estan innovando las instalaciones de la Biblioteca para poder
ofrecer un espacio agradable a los estudiantes lectores, y para ello se ha organizado la
manera de que los estudiantes vuelvan a visitar la biblioteca de manera presencial, por
lo tanto se crearon algunas estrategias para el regreso a las instalaciones. En este
centro bibliotecario se estaran atendiendo a los alumnos por grupos de
aproximadamente 10 personas, o bien el alumno puede obtener el libro deseado y
llevarselo a la comodidad de su casa, llenando dnicamente una ficha de préstamo
personal._La biblioteca se concibe ahora como un espacio mas amplio y organizado,
por lo que se sabe que los textos son importantes herramientas educativas y culturales
para el lector, estan destinados a facilitar el acceso al mundo intelectual v a la
investigacion. Desde afios pasados se ha inculcado a los jévenes la necesidad por la
lectura, es por ello que la biblioteca sigue mejorando afio con afio para brindar el
servicio que los alumnos necesitan, cabe mencionar que la funcidon social de la
biblioteca es dar acceso a las ideas artisticas a través de los textos e informacion de la
misma.

JUSTIFICACION

Si bien es cierto que el alumnado ha sufrido un periodo de dificultades por
motivos de pandemia, por lo tanto, en lo que respecta a servicios para educacion, la
Biblioteca se aperturard para la comunidad educativa que desee acercarse para
obtener algdn libro, siempre y cuando cumpla con los protocolos de bioseguridad
impuestos. El area de biblioteca esta preparada con un espacio agradable y seguro
para el regreso de los estudiantes, y asi ellos puedan sentirse bien al momento de
acercarse a las instalaciones.




INTRODUCCION

Biblioteca Mario Monteforte Toledo de la Escuela Nacional de Artes Plasticas

“Rafael Rodriguez Padilla”, segun los datos aportados por la conserjeria de educacion
relativos al estudio del contexto sociocultural realizados para un diagnostico referente a
la Biblioteca, para mejorar el érea de la misma y asi poder contribuir a la educacion de
los estudiantes para que sean auténomos y que desarrolien un espiritu de investigacion
y compromiso. Siendo los estudiantes lo mas importante para la biblioteca es
indispensable la innovacién y reestructuracion de fa misma, por lo tanto, se cuenta con
medidas de prevencion y bioseguridad para que los usuarios puedan retomar su
instancia en la biblioteca y hacer uso de las instalaciones.

Para ello se ha solicitado algunos materiales y herramientas para poder mejorar
el regreso de los usuarios, se cuenta con fichas de préstamos para que los estudiantes
puedan adquirir los libros y llevarlos hasta por tres dias a su hogar, asi mismo se
solicité a las autoridades competentes el mantenimiento de la red para el uso de los
alumnos.

OBJETIVOS GENERALES

e Ulilizar la Biblioteca como un espacio educaiivo abierto, que favorezca la
formacion del alumno y sus habilidades lectoras.

e Despertar en el alumno el gusto por la lectura, y asi ayudarie en su desarrollo de
investigacion y formacion personal.

e Desarrollar conocimientos practicando la investigacion




FODA

FORTALEZAS

Atencidn cordial a los usuarios

OPORTUNIDADES

Obtener préstamos de textos

e Ampliohorariodeatencién ... | 7 . paraelusoensuhogar
“.e Base de datos de todos los 1 . e Acceso ainternet para poder - |
R '_textos R : . hacerinvestigaciones dlgltaies o
B e ERRRR S B Rt .:-Fortaiecerconocnmlentosy
capaudades‘iectoras :

DEBILIDADES AMENAZAS h

e No tener un buen control
para los préstamos de libros
- o -No seguir los protocolos de
. _' bioseguridad por pandemia

o Falta de equipos actualizados
- -con acceso a internet’
.- Mobiliario escaso .
e Faltade ventalacuon en Ios
B espamos asignados

Cabe mencionar que paré la realizacion de la propuesta de plan de trabajo para
la restructuracion de la biblioteca de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael
Rodriguez Padilla®, se realizaron algunas estrategias e investigaciones. Se identificé el
problema que atravesaba el centro donde se partié para realizar un diagnédstico, se
realizaron aigunos cambios y opiniones para la innovacion, asi mismo se inicid un
proceso de actualizacion de datos para tener el conocimiento de cudles eran los
materiales con ios que contaba la biblioteca y cuales necesitaba.

Se indagé con algunas personas conocedoras del lugar para conocer un poco mas
acerca de la trayectoria de la biblioteca. Fue asi como se fueron recopilando varios




datos para la reestructuracion y mejora de la biblioteca, por lo tanto se sugirieron

realizar las aclividades siguientes:

* Contabilizar los textos por cada estanteria y especialidad, para llevar un conteo
en una base de datos digital, para agilizar la bisqueda de algun libro en
especifico.

* Implementar un cronograma de actividades mensuales para mantener activos a
los usuarios y motivarlos a visitar la biblioteca.

~-.% Realizar un andlisis del personal con el que actualmente cuenta la biblicteca, el
\\"\cual es necesario realizar capacitaciones a la persona encargada para brindar
un mejor servicio.

* Distribuir la Biblioteca por cuatro estantes, cada una esta se debera de registrar

~ por columnas y espacios los cuales deberan de estar rotulados para un mejor
hallazgo.

*k"ih‘s_'{;aiar equipo de computacion para realizar investigaciones digitales.

* Realizar propuesta}z’%%para dar charlas a padres de familia para promover y

fortalecer actividades de lectura con sus hijos en casa, realizados via digital

* Incentivar a los docentes a acercarse a las instalaciones de la biblioteca para

enriquecer sus conocimientos y motivar a sus alumnos a fomentar la lectura y
escritura.

4. DATOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
e MARCO TEORICO:

Se llev6 a cabo un proceso de evaluacion que enmarca muchos contextos como el
grado de eficiencia alcanzado por la biblioteca en relacién a los servicios ofrecidos, asi
como también el cumplimiento de los objetivos, por lo que estos estan siendo
alcanzados con respecto a las necesidades informativas de los usuarios. Es por ello
que se realizo una tabla de descripcion de los beneficios con la que actualmente cuenta
la biblioteca, en los cuales se describe su estado dependiendo si estos ya fueron
implementados, estan en proceso, o para proxima planificacion



© USUARIOS ° °  TECNOLOGIA  “ ~  ORGANIZACIO

ESTUDIANTES EQUIPO DE ORDENAMIENTO DE
COMPUTACION TEXTOS
(IMPLEMENTADO) (EN PROCESO)
DOCENTES ACCESO A INTERNET | BASE DE DATOS
DIGITAL DE TEXTOS.
(IMPLEMENTADO)
(PARA EJECUTAR)
PERSONAL PANTALLA CON ORGANIZAR
OPERATIVO MATERIAL ACTIVIDADES
AUDIOVISUAL LECTORAS
ESTUDIANTES
(IMPLEMENTADO)
(PARA PLANIFICAR)
EQUIPO CAMARAS DE | ACTIVAR MATERIAL
ADMINISTRATIVO VIGILANCIA  PARA | AUDIOVISUAL
MAYOR SEGURIDAD
(IMPLEMENTADO)
(EN PROCESO)

e EVALUACION

En esta etapa se realizé6 un analisis de las necesidades que surgen para Ia
reestructuracion de la biblioteca, ya que se hizo un diagndstico correspondiente que

permitiera conocer la problematica y realizar una solucion, de acuerdo al proceso
administrativo.




Planificacion
implementacion
actividades arte-
Literarias para
convocar al personal
externo e interno al
fomento de la
Lectura.

de

Grupos L.iterarios.

Conversatorios,

entre otros.
(Derivado a la
pandemia del COVID
19, Realizar
conservatorios
periédicos).

U PLANIFICAR 00

..

Organizacion de
libros y documentos
a través de Base de
datos que permitan
saber el estafus
actual de cada texto.

TORGANIZAR 0

*’DER'EGIR" s

de la
Direccion

administrativa, en el
establecimiento de
politicas, asi como
apoyo al
mejoramiento de los
procesos.

Es uno de los mas

importantes, ya que
consiste en controlar
cada cambio vy
compararlo con los
objetivos, y asi saber
Si se esta
cumpliendo con las
estrategias.

Actualmente se estd terminando de contabilizar todos los textos para tener un

dato exacto, ya que aun no se cuenta con ello. Se esta distribuyendo la blsqueda de

datos de diferentes maneras para llegar a un ndmero certero, por lo que hay varias

estanterias que aun no se hecho el conteo y registro de cada texto y revista, por lo que

se recomienda la implementacién de una base de datos para contar con un control méas

certero.

La encargada bibliotecaria actualmente lleva un registro digital de algunos datos

de texios por especialidad, cabe mencionar que derivado a que nunca se habia

realizado un conteo no se cuenta con un dato en especifico como se menciond

anteriormente, por lo que se sugiere como uno de los procesos a mejorar dentro de la
Biblioteca, para mejor 1a utilizacién de este Recurso.




POLITICAS BIBLIOTECARIAS

Cuando se habla de las politicas de alguna entidad, o también de su politica
organizacional, se hace referencia a un sistema estructurado y deliberado de principios
que orientan la toma de decisiones de la organizacién y que aspiran a lograr resultados
racionales. Una politica es un plan general de accién que guia a las personas a la
conducta de su operacién. Dicho en otras palabras, se trata de una declaracién de
principios, que se implementa como un protocolo ¢ un procedimiento por la junta
directiva de la organizacion, asi como por los funcionarios ejecutivos. Cualquier
decision, objetiva o subjetiva, pasard necesariamente por lo dictaminado en las
politicas organizacionales.

El concepto de las politicas de una entidad puede ser tan amplio como ésta lo necesite.
Pueden incluir diferentes reglas basicas y normativas, que rigen el comportamiento de
la organizacion y de sus partes, asi como los procedimientos a seguir en los diversos
casos posibles, o incluso las acciones concretas que definen el “espirity” de la
empresa. Las politicas organizacionales son una directriz, un guion basico de conducta
al que la organizacién debe adscribirse. En ese sentido, forma parte de la identidad de
la organizacién y de los valores que determinan su vision particular de la actividad a la
que se dedica. En suma, sirven para cohesionar, organizar y dar un mismo sentido a
fas distintas actividades que la organizacion lieva adelante.

Estas politicas empresariales pueden ser de dos tipos:

¢ GENERALES. Aplican a todos los niveles de la organizacion sin distincién, dado
que son politicas criticas, de alto impacto, que tienen que ver con asuntos
cruciales como el presupuesto, las politicas de compensacion, la seguridad
integral, etc.

e ESPECIFICAS. Aplican en cambio a procesos determinados, delimitadas segtn
el alcance de estos mismos, o inscrifos en determinados sectores de la
organizacion, como politicas de ventas, politicas de pagos, etc.



Por lo tanto se elabord una serie de directrices que establecen normas,
procedimientos y comportamientos que deben cumplir los estudiantes a la hora de
hacer uso de las instalaciones de la Biblioleca de ia Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla” como parte de la propuesta del plan de trabajo

para la restructuracion de la misma.

POLITICAS A ESTABLECER

e Los estudiantes que tengan libros o materiales atrasados no les sera permitido
sacar mas articulos hasta que el uitimo material sea devuelto

¢ Mantener siempre el distanciamiento social

¢ Hacer uso de alcohol en gel y toma de temperatura a la hora de ingresar a la
biblioteca

e Al finalizar su investigacion favor de devolver los libros a la persona encargada
para poder colocarlos de nuevo

e Fl equipo de computacién debe ser utilizado con propdsitos de investigacion

e Al finalizar su investigacién favor de devolver los libros a la persona encargada
para poder colocarios de nuevo

Algunas de las politicas que la biblioteca disefi¢ para que los estudiantes acaten son
las siguientes:

 GUARDAR




Los estudiantes que visitan las instalaciones de la biblioteca deberan
permanecer en silencio para que no sean de distraccion para los compafieros que

también estén haciendo uso de ella, y asi no perder la concentracion.

NO INGRESA|
- CON MOCHILAS
S Nl BOLSOS

Otra de las politicas bibliotecarias que se deben de establecer es que los
estudiantes tienen prohibido ingresar con mochilas o carteras a las instalaciones, en la
entrada de la biblioteca se designara unas bancas, es ahi donde tendran que dejar sus

pertenencias mientras hagan uso de los textos para evitar inconvenientes.

Por favor

|

™~

) . . . .
Se implement6 esta politica ya que los estudiantes ingresan a las instalaciones
de la biblioteca y entran a buscar alguno libro, por lo tanto, a partir de la aprobacién de
esta regla los estudiantes que necesiten algan texto deberan solicitarlo a la persona

encargada de biblioteca y ella se encargara de buscarlo y entregérselo.



No ingresar comida ni bebidas a la biblioteca es una de las politicas mas
reconocida de cualquier centro. Es una de las mas importantes, ya que se pueden
danar materiales o textos del centro bibliotecario.

Cada una de estas politicas ayuda a mejorar la estadia de la biblioteca, las
cuales las autoridades deberan de velar por que cada una de las antes descrita se

—

cumplan para Hevar los cambios en forma continuada.

IMPLEMENTACION DE FICHA BIBLIOGRAFICA

Dentro de los procesos realizados dentro de la Biblioteca para IleQar a
cabo su funcionamiento es importante mencionar la cantidad de personas que deberian
de laborar dentro de la institucion para poder llevar a cabo las tareas que se desarrollan
dentro de la Biblioteca en mencidn, aunado al equipo tecnoldgico que debe de ser
instalado, para el mejoramiento de las funciones, de los que se pueden mencionar, por
ejemplo:



FICHA DE PRESTAMO DE LIBROS / CATALOGOS

Asi mismo se da a conocer una ficha de préstamos que los usuarios deben
llenar cada vez que soliciten un préstamo a domicilio de libros o catalogo, lo que
permitira contar con un control mas preciso en la movilizacion de la literatura

perteneciente a este centro educativo.

FICHA DE PRESTAMO DE LIBROS

LECTOR/A:

TITULO FECHADE |FECHADE |OBSERVACIONES | FIRMA
SALIDA ENTRADA




PROCESOS DE LA BIBLIOTECA

RAMEJOR CONTROLDE LA PARA IMPLE] R

| ataiogacién de Libros B ferencia. Estanterias

Clasificaciéon de Libros Internet. Sillas

Analisis de contenido. Consulta en sala de lectura. | Mesas para lectura
Indizacion. Prestamo en sala, al aulay | Cajoneras

Sistema de gestion a domicilio. Escritorios
(software). Base de datos Orientacion al usuario en el | Computadoras
Mantenimiento y control de | uso de las fuentes, Television

calidad del catalogo - Servicios y recursos de la Proyectores

Conservacion de los libros. informacion.
Clases de alfabetizacion en
informacion.




Asi mismo se sugiere establecer un proceso en el cual se pueda establecer el

estatus actual de cada libro, determinando si el texto se encuentra en buen estado, si

los folios se encuentran completos, pasta y otras caracteristicas propias del estado

fisico del libro, esto con el objeto de que al momento que se preste un libro se pueda

determinar en qué momento sufrié un desperfecto, del cual se puede utilizar el formato

siguiente:

FOLIOS
CON LO QUE SE
ENTREGO EL LIBRO

"1 FOLIOS CON LOS QUE

REGRESAEL LIBRO:

4 FICHADE RECEPCIONDELIBRO . = .00

PRESENTA
MANCHAS:

Sl

NO

OTRO TIPO DE DESPERFECTO:

EXPLIQUE

FIRMA DEL
BIBLIOTECARIO

FIRMA DEL
ESTUDIANTE
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Presentacion de propuesta de
reestructuracién, realizada el dia 30 de abril
de 2021.

Guatemala, 30 de abril de 2021

Sefior

Estuardo Saravia Castillo

Director en Funciones

Escuela Nacional de Artes Plasticas
Rafael Rodriguez Padilla

Sefior Saravia Castillo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle la
propuesta de reestructuracion de !a Biblioteca de la Escuela a su cargo conforme lo
esfipulado en el Contrato Administrativo Nimero DGA-189-691-2021, Resolucion
Numero VC-DGA-072-2021 por Servicios Técnicos correspondiente al primer producto
e informe. Por lo que atentamente solicito la revision de la propuesta en mencidn para
poder determinar si los procesos que se describieron anteriormente cumplen a
cabalidad con la mision de la institucion.

Atentamente
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}uatemaia, 02 de junio de 2621/

\Lscenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de ias Artes /
Ministerio de Cultura y Deportes

mmiado Mijangos Recinos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el ir}fdrme de
actividades conforme lo estipulado ’:.én el Contrato Administrativo NOmero DGA—189§691-2021,
Resolucion Namero VC-DGA-072£§021 por Servicios Técnicos correspondiente al s:a'gundo
p%ééi’uctq\__e informe.

EN

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Analizé la informacion de los procesos documentales realizados en la Biblioteca de la
Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

e Realizé la reestructuracion de procesos de gestién de la Biblioteca de la Escuela Nacional
de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”. :

e Elabord material audiovisual, con base a la bibliograﬁa.existente en la Escuela Nacional de
Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”. . "

e Elaboré base de datos de los textos que se encuegfi'an en la Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

e Elaboré los informes que solicitan las autoridades superiores.

e Otras actividades afines a su contrato que le fueron asignadas porié autoridad superior.




RESULTADOS CBTENIDOS:

+ PLAN DE TRABAJO PARA LA EJECUCION DE LA REESTRUCTURACION DE LA BIBLIOTECA DE
LA ESCUELA NACIONAL DE ARTES PLASTICAS“RAFAEL RODRIGUEZ PAQ/IY.’LA”.

Dentro de la ejecucién del producto nimero dos (02), se presentd el plan de trabajo para la
reestructuracion de la Biblioteca de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilla®, por lo que se desarrolldo una serie de pasos que establecen las actividades a realizar, asi
como las actividades que se deberan de tomar en cuenta para que la Biblioteca pueda tomar una
notoriedad dentro de las funciones artisticas y culturales que realiza la Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla.

Cdmo se habia hecho mencién el anierior producto una biblioteca se puede definir como “Un
Lugar donde se puede encontrar libros o cualquier otro soporte de un texto, como publicaciones,
revistas, documentos, catélogos, etcétera. Una biblioteca puede ser a la vez la pieza de mobiliario
donde colocamos los libros (que usualmente esta formada por varios esianies horizontales) o el
edificio en si, donde podemos consultar y tomar prestados libros y demas” (Raffino, 2020).

La palabra biblioteca proviene de una palabra latina que a su vez fue tomada de un vocablo
griego compuesto por las palabras “biblion” (que significa libros) y “théke” (que significa armario o
caja). Por eso es que la palabra biblioteca referia al sitioc donde se guardaban libros, pero no en el
sentido actual, sino que eran rolios de papiro o codices. .

L.a biblioteca escolar es un servicio que facilita los recursos educativos por tal motivo debe

maniener ciertas funciones como: -

» Recopilar toda la documentacion existente en el centro, asi como los materiales y recursos
didacticos relevantes, independientemente del soporte.

o OQrganizar los recursos de tal modo que sean facilmente accesibles y utilizables.

¢ Hacer posible su uso cuando se necesiten, mediante un sistema de informacion

centralizado.

e Establecer canales de difusion de la informacién en el centro educativo, contribuyendo a la
creacion de una fluida red de comunicacion interna.



« Difundir entre alumnos y profesores informacién en diferentes soportes para satisfacer las
necesidades curriculares, culturales y complementarias. Ofrecerles asistencia y orientacion.

» Constituir el ambito adecuado en el que los alumnos adquieran las capacidades necesarias
para el uso de las distintas fuentes de informacion.

» Colaborar con los profesores para la consecucion de los objetivos pedagégicos

relacionados con este aspecto.

* Impulsar actividades que fomenten la lectura como medio de entretenimiento y de
informacidn.

Actuar como enlace con ofras fuentes y servicios de informacién externos y fomentar su
uso por parte de alumnos y profesores.

Por lo que dando cumplimiento a lo antes descrito se presenta a continuacion el plan de trabajo
para la ejecucién de reestructuracion de procesos de la Biblioteca de la Escuela Nacional de Artes

Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla®, con el objeto de mejorar el servicio ante la comunidad
educativa, asi como impulsar la Lectura artistica en los estudiantes.
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EJECUCION DE LA REESTRUCTURACION
DE LA BIBLIOTECA DE LA ESCUELA
NACIONAL DE ARTES PLASTICAS
“RAFAEL RODRIGUEZ PADILLA”

Es e s N
.%%?g?ég e 4 “5\\ ;\1§§‘§w




ANTECEDENTES

Desde la fundacion de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilla®, se ha contado con un espacio literario dentro de las instalaciones de la misma,
fa cual se encontraba cerrada derivado a la pandemia que ha ocasionado las visitas
menos frecuentes por parte de los estudiantes del centro educativo en mencion. Cabe
mencionar que no se cuenta con un regisfro establecido de los titulos que resguarda
dicha biblioteca asi como procesos en los que se puedan tener control sobre los activos
que se encuentran fuera y dentro de la institucion.

Por lo que es necesario establecer métodos, politicas y procesos para la
reestructuracion de la misma, asi como actividades que impulsen el uso de la Biblioteca

y el flujo de informacién como parte del Patrimonio Cultural de la Nacidn

JUSTIFICACION

Ante la innovacién de las instalaciones de la Biblioteca de la Escuela Nacional
de Artes Plasticas, se ha buscado ofrecer un espacio agradable a los estudiantes
lectores, y para ello se ha organizado la manera de que los estudiantes vuelvan a
visitar la biblioteca de manera presencial, por lo tanto se crearon algunas estrategias
para el regreso a las instalaciones. En este centro bibliotecario se estaran atendiendo a
los alumnos por grupos de aproximadamente 10 personas, o bien el alumno puede
obtener el libro deseado y llevarselo a la comodidad de su casa, llenando Unicamente
una ficha de préstamo personal._La biblioteca se concibe ahora comoe un espacio mas
amplio y organizado, por lo que se sabe que los texios son importantes herramientas
educativas y culturales para el lector, estan destinados a facilitar el acceso al mundo
intelectual y a la investigacion. Desde afos pasados se ha inculcado a los jovenes la
necesidad por la lectura, es por ello que la biblioteca sigue mejorando afio con afio
para brindar el servicio que los alumnos necesitan, cabe mencionar que la funcién
social de la biblioteca es dar acceso a las ideas artisticas a través de los textos e
informacion de la misma.



INTRODUCCION

Biblioteca Mario Monteforte Toledo de la Escuela Nacional de Ares Plasticas

“Rafael Rodriguez Padilla”, segun los datos aportados por la conserjeria de educacion
relativos al estudio del contexto sociocultural realizados para un diagnéstico referente a
la Biblioteca, para mejorar el area de la misma y asi poder coniribuir a la educacién de
los estudiantes para que sean auténomos y que desarrollen un espiritu de investigacion
y compromiso. Siendo los estudiantes lo mas importante para ia biblioteca es
indispensable la innovacion y reestructuracién de la misma, por lo tanto, se cuenta con
medidas de prevencion y bioseguridad para que los usuarios puedan retomar su
instancia en la biblioteca y hacer uso de las instalaciones.

Para ello se ha solicitado algunos materiales y herramientas para poder mejorar
el regreso de los usuarios, se cuenta con fichas de préstamos para que los estudiantes
puedan adquirir los libros y llevarlos hasta por tres dias a su hogar, asi mismo se
solicité a las autoridades competentes el mantenimiento de la red para el uso de los
alumnos.

OBJETIVOS GENERALES

Fomentar en los estudiantes el habito vy el placer de la lectura, el aprendizaje y la
utilizacién de las bibliotecas a lo largo de toda su vida.

Ofrecer oportunidades para realizar experiencias de creacién y utilizacion de
informacion a fin de adquirir conocimientos, comprender, desarrollar |a imaginacion vy
entretenerse.

Prestar apoyo a todos los estudiantes para la adquisicion y aplicacion de capacidades
que permitan evaluar y utilizar la informacion, independientemente de su soporte, formato o
medio de difusién, teniendo en cuenta [a sensibilidad a las formas de comunicacidn que
existan en la comunidad.

Facilitar el acceso a los recursos y posibilidades locales, regionales, nacionales y
mundiales para que los alumnos tengan contacto con ideas, experiencias y opiniones varias.

Organizar actividades que estimulen la concienciacién y la sensibilizacion en el plano
cultural y social.

Fomentar la lectura y promover los recursos y servicios de la biblioteca escolar dentro y
fuera del conjunto de la comunidad escolar.




ESTRATEGIAS

Coordinar con los maestros de clase, actividades que fomenten que los alumnos
visiten la Biblioteca y hagan uso de sus recursos.

Crear actividades que incentiven a la investigacién por medio de conversatorios,
concursos de ensayo, entre otros.

Ofrecer apoyo personalizado a los estudiantes.

Creacién de métodos de tecnologia, para poder hacer envié de textos a donde el
alumno lo solicite.

DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL

FODA

FORTALEZAS e OPORTUNIDADES
Obtener  préstamos de

e Atencién cordial a los ;extos para el uso en su

ogar
- usuarios -~ . _ L .

‘o Amplio horario dé atenc:lon _' e Aédeso - a mternet para |
G ‘Base de datos de tOdOS lOS AR .poder hacer |nves‘t[gac|ones E
textos : et S digitales :
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i capacsdades lectoras
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» No tener un buen control

o Falta de equipos para los préstamos de
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Cabe mencionar que para la realizacién del plan de trabajo para la restructuracién de la
Biblioteca de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”, se realizaron algunas
estrategias e investigaciones. Se identificé el problema que atravesaba e! centro donde se partié para
realizar un diagndstico, se realizaron algunos cambios y opiniones para la innovacion, asi mismo se
inicié un proceso de actualizacion de datos para tener el conocimiento de cuéles eran los materiales con

los que contaba la biblioteca y cuales necesitaba.

Se realizo investigacion con base a la observacion de lo que se pudo constatar que las aclividades
siguientes son necesarias para mejorar €l proceso de servicio dentro de la biblioteca, asi como impulsar
actividades que busque promover la utilizacion de los servicios que actualmente ofrece la Biblioteca
“Mario Monteforte Toledo”. Contabilizar los fextos por cada estanteria y especialidad, para llevar un
conteo en una hase de daios digital, para agilizar la bisqueda de algdn libro en especifico.
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SERVICIOS QUE HAN SIDC IMPLEMENTADOS Y QUE FALTAN POR
IMPLEMENTAR

Se realizo una tabla de descripcion de los beneficios con la que actuaimente cuenta

la biblioteca, en los cuales se describe su estado dependiendo si estos ya fueron

implementados, estan en proceso, o para proxima planificacion

SUAR c Gl GANIZA
ORDENAMIENTO DE
TEXTOS
ESTUDIANTES EQUIPQ DE (EN PROCESO)
COMPUTACION RESPONSABLE:
(IMPLEMENTADO) Encargada de
Biblioteca.
{02 meses)
DOCENTES ACCESO A INTERNET | BASE DE DATOS
(IMPLEMENTADO) DIGITAL DE TEXTOS.
{(PARA EJECUTAR)
RESPONSABLE:
Encargada de
Biblioteca
(02 meses)
PERSONAL PANTALLA CON gg-ﬁc:gigzs
| OPERATIVO MATERIAL LECTORAS
AUDIOVISUAL ESTUDIANTES
(IMPLEMENTADO) (PARA PLANIFICAR)
RESPONSABLE:
Director de
Establecimiento
{1 mes)
| EQUIPO CAMARAS DE | ACTIVAR MATERIAL
1 ADMINISTRATIVO VIGILANCIA PARA | AUDIOVISUAL
MAYOR SEGURIDAD
PARA EJECUTAR)
(IMPLEMENTADO) RESPONSABLE:
Encargada de
Biblioteca.

{03 meses)




EVALUAGION

En esta etapa se realizé un andlisis de las necesidades que surgen para la

reestructuracion de la biblioteca, ya que se hizo un diagnéstico correspondiente que

permitiera conocer la problematica y realizar una solucién, de acuerdo al proceso

administrativo, por lo que de acuerdo a los estandares préximamente establecidos se

debera de evaluar si se ha cumplido con el presente plan de trabajo, toda vez se debe

de responsabilizar por la ejecucion de las actividades.

Peanificacion
implementacion
actividades arie-
Literarias para convocar
al personal externc e
infterno al fomento de la
Lectura.

Grupos Literarios.

Conversatorios, entre
otros. {(Derivado a la
pandemia del COVID 19,
Realizar conservatorios
periodicos).

Dirigido por:
Director (a)
Establecimiento
META:

e Asistencia
frecuente de los
usuarios.

Permanencia en
las actividades.

Flujo de Libros
constantes.

1 nicién de libros y

: _(_)R'(;’;f_\_.,\';}.z:mg.

documentos a través de
Base de datos que
permitan saber el estatus
actual de cada texto.

Dirigido por:

Encargada de

Biblioteca:
META:

s Disminucion en el
indice de libros
exiraviados.

s Cumplimiento de
tiempos.

e Rapidez en |la
ejecucion de
procesos.

® Féacil
acceso a las
Bibliografias.

Apoyo de la Direccidn
administrativa, en el
establecimiento de
politicas, asi como apoyo
al mejoramiento de los
procesos.

Dirigido por:

Director {a)
Establecimiento
Encargada de

Biblioteca
META:
¢ Cumplimiento de
las politicas
establecidas por
la Direccion.

” uno de

los mas

importanies, vya que
consiste en controlar
cada cambio y
compararlo  con los
objetivos, y asi saber si
se estd cumpliendo con
las estrategias.

Dirigido por:

Directer (a)
Establecimiento
Encargada de

Biblioteca
MET A
e Cumplimiento de
las politicas
establecidas por
la Direccion.




POLITICAS A ESTABLECER

® Los estudiantes que tengan libros o materiales atrasados no les sera permitido
sacar mas articulos hasta que el tltimo material sea devuelio

e Mantener siempre el distanciamiento social

e Hacer uso de alcohol en gel y toma de temperatura a la hora de ingresar a la
biblioteca

o Al finalizar su investigacion favor de devolver los libros a la persona encargada
para poder colocarlos de nuevo

® El equipo de computacién debe ser utilizado con propésitos de investigacion

® Al finalizar su investigacién favor de devolver los libros a ia persona encargada
para poder colocarlos de nuevo

Algunas de las politicas que la biblioteca disefio para que los estudiantes acaten son
las siguientes:

 GUARDAR
_SILENCIO

Los estudiantes que visitan las instalaciones de Ia biblioteca deberan
permanecer en silencio para que no sean de distraccion para los companeros que
también estén haciendo uso de ella, y asi no perder la concentracion.




Otra de las politicas bibliotecarias que se deben de establecer es que los
estudiantes tienen prohibido ingresar con mochiias o carteras a las instalaciones, en la
entrada de la biblioteca se designara unas bancas, es ahi donde tendran gue dejar sus

pertenencias mientras hagan uso de los textos para evitar inconvenientes.

Por favor

Se implementé esta politica ya que los estudiantes ingresan a las instalaciones
de la biblioteca y entran a buscar alguno libro, por lo tanto, a pariir de la aprobacion de
esta regla los estudiantes que necesiten algin texto deberan solicitarlo a la persona
encargada de biblioteca y ella se encargara de buscarlo y entregarselo.




No ingresar comida ni bebidas a la biblioteca es una de las politicas mas
reconocida de cualquier centro. Es una de las mas importantes, ya que se pueden
dafiar materiales o textos del centro bibliotecario.

Cada una de estas politicas ayuda a mejorar la estadia de [a biblioteca, las
cuales las autoridades deberan de velar por que cada una de las antes descrita se

cumplan para llevar los cambios en forma continuada.

IMPLEMENTACION DE CONTROLES

IMPLEMENTACION DE FICHA BIBLIOGRAFICA

Dentro de los procesos realizados dentro de la Biblioteca para llevar a
cabo su funcionamiento es importante mencionar la cantidad de personas que deberian
de laborar dentro de la institucién para poder llevar a cabo las tareas que se desarrollan
dentro de la Biblioteca en mencidn, aunado al equipo tecnolégico que debe de ser

instalado, para el mejoramiento de las funciones, de los que se pueden mencionar, por
ejemplo:




FICHA DE PRESTAMO DE LIBROS f CATALOGOS

Asi mismo se da a conocer una ficha de préstamos que l0s usuarios deben
llenar cada vez que soliciten un préstamo a domicilio de libros o catalogo, lo que
permitira contar con un control mas preciso en la movilizacion de Ia literatura

perteneciente a este centro educativo.

FICHA DE PRESTAMO DE LIBROS

LECTOR/A:

TITULO FECHADE [ FECHA DE |OBSERVACIONES | FIRMA
SALIDA ENTRADA

Asi mismo se establecié un formato en el cual se pueda establecer el estatus
actual de cada libro, determinando si el texto se encuentra en buen estado, si los folios
se encuentran completos, pasta y ofras caracteristicas propias del estado fisico del
libro, esto con el objeto de que al momento que se preste un libro se pueda determinar
en queé momento sufrio un desperfecto, del cual se puede utilizar el formato siguiente:




~° FICHA DE RECEPCION DE LIBRO "

"FOLIOS | FOLIOS CON LOS QUE

CON LO QUE SE REGRESA EL LIBRO:

ENTREGO EL LIBRO

PRESENTA Sl NO
MANCHAS:

OTRO TIPC DE DESPERFECTO:

EXPLIQUE
FIRMA DEL FIRMA DEL
BIBLIOTECARIO ESTUDIANTE

MNota: si el libro cuenta con algin desperfecto, se cobrard en su totalidad a! requiriente.

PROCESOS DE LA BIBLIOTECA

Catalogacion de Libros 1. Consulta en ciura.
Clasificacion de Libros 2.Préstamo en sala, al aula y a domicilio.
Analisis de contenido. 3.Servicios y recursos de la informacion.
Sistema de gestion

(software). Base de datos
Mantenimiento y control de Estos servicios seran implementados en
calidad del catalogo los meses siguientes, en coordinacion con
Conservacion de los libros. | la Direccion del centro educativo.

Encargada :
Encargada de Biblioteca.




RECURSOS
CON LOS QUE CUENTA LA BIBLIOTECA ]
ESCUELA NACIONAL DE ARTES PLASTICAS “RAFAEL RODRIGUEZ PADILLA”

MOBILIARIO™

Estanterias Falta de equipos Solicitud a la Dir

Sillas actualizados con Formacion Artistica para
Mesas para lectura acceso a internet que se pueda agregar al
Mobiliario escaso POA anual., esto con el

Cajoneras Falta de ventilacion | objeto que sea adquirido
Escritorios en los espacios en el proximo  periodo
Computadoras asignados fiscal.

Television

Proyectores
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Se ejecutd ia Presentacion de proyecto, el dia
31 de mayo de 2021. Guatemala, 31 de mayo de 2021

Senor

Estuardo Saravia Castillo

Director en Funciones

Escuela Nacional de Artes Pilasticas
Rafael Rodriguez Padilla

Serior Saravia Castillo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para presentarle el PLAN DE TRABAJO
PARA LA EJECUCION DE LA REESTRUCTURACION DE LA BIBLIOTECA DE LA
ESCUELA NACIONAL DE ARTES PLASTICAS “RAFAEL RODRIGUEZ PADILLA”,

conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero DGA-189-691-2021, Por
lo que atentamente se remite para sus efectos pertinentes.

Atentamente
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\Guatemaia, 2 de julio de 2021 "

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos

- Director General de las Artes ,
Ministerio de Cultura y Deportes V4

Licenciado Mijangos Recinos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el
mforme de acthdades conforme lo estipulado en el Contr?to Adm:n:stratlvo Ndamero
DGA 189-691 -2021 Resolucion Numero VC-DGA-072-2021 por Servicios’ Tecn:cos
correspondlente al tercer producto e mforme

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Analizé la informacion de los procesos documentales realizados en la
Biblioteca de la Escuela Nacional de Artes Plasticas’ “Rafael Rodriguez
Padilla”.

e Realizé la reestructuracion de procesos d?/géstién de la Biblicteca de la
Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

o Elaboré material audiovisual, con base a la bibliografia existente en la

Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodrigﬁez.Padilia”. i

» Elabor6 base de datos de los fextos que se encuentran en la Escuela Nacional
de Artes Plasticas “Rafael RodriguezPadilIa”.

e Elabor6 los informes que solicitan las autoridades superiores.

e Ofras actividades afines a su contrato que le fueron asignédas por la autoridad
superior.



RESULTADOS OBTENIDOS:

+ PROPUESTA DE FORMATO DE BASE DE DATOS DIGITAL, PARA EL MEJOR
CONTROL DE LA ENTRADA Y SALIDA DE TEXTOS DE LA BIBLIOTECA DE
LA ESCUELA NACIONAL DE ARTES PLASTICAS“RAFAEL RODRI}G’UEZ :

PADILLA”. ~ ‘

Dentro de la ejecucién del producto nimero tres (03), se presentd la propuesta de
formato de base de datos digital para llevar a cabo un mejor control de préstamos de
libros para que los alumnos puedan optar a la opcion de llevarselos a la comodidad
de su casa, por lo que se realizd un conteo por cada estanteria y espacio para
registrar uno por uno los textos, por lo que al momento de que los alumnos solic’lien
algun libro o enciclopedia sea mas facil la busqueda de cada uno v asi ingresarlos a
la base de datos con toda la informacion de cada fibro y revista. Y para elio se llevé a
cabo registrar la siguiente informacion:

e Numero

El primer inciso creado para la realizacion de ingreso de textos a la propuesta de
base de datos digital es nimero, este servird para tener un total de libros por cada
espacio y estanteria, este inciso esta ordenado del nimero uno (1) en adelante, por
ejemplo en algunos espacios hay registros de 150 libros o ejemplares, al momento
de guerer obtener un libro de ese espacio Gnicamente se ve el nimero en la base de
datos y se identificara con mayor facilidad en la estanteria, dado el caso, si el usuario
solicita algin texto solamente se busca en el sistema y si este marca que esta
guardado en el nimero 80 solamente se busca el mismo nimero en el espacio de la
estanteria marcada y se obtendra el libro deseado sin desordenar los espacios.

Aqui una muestra de la organizacién de textos por espacios y nimero.



NUMERO

e Titulo

Su funcién es esencial, debido a que debe atrapar la atencién de los lectores de
inmediato con solo leer el titulo, y que a raiz de ahi trasmita un mensaje
rapidamente. Por otra parte se desarrolié una columna como titulo en la propuesta
de base de datos digital la cual servird para identificar y diferenciar un texto ¢ una
revista de los demas, esta columna sirve para que al momento de solicitar algin
libro de la Biblioteca Gnicamente se ingresa el nombre del titulo a ia base digital de
datos y automaticamente nos indicard a que libro se refiere y donde esté ubicado,
también esta columna indicara la especialidad del tema gue el lector busca, ya que el
titulo a veces se encuentra registrado en la pasta de adelante, en el lomo del libro o
en las primeras hojas del texto. El registro de los libros por autor es muy eficaz ya
que existen varios textos que suelen a confundirse con otros libros por la portada,
asi, el titulo nos sirve en el momento de prestar unlibro o para referimos a él
durante una conversacion y saber de qué texto se estd hablando & saber cuantas
veces esta el libro repetide con el mismo titulo. A continuacién se observa un ejemplo
de como se encuentra el registro de libros por titulo en la base de datos digital:

| TiTULO |

HISTORIA CULTURAL DEL JAPON/
UNA PRESPECTIVA




¢ Nombre del Autor

Esta columna ayudara a reconocer al autor 6 escritor del un libro, tiene una funcion
clasificatoria, por lo que hay varios textos de un mismo autor, varios autores lo cual
agrupa a todos los involucrados o libros con el mismo titulo y diferente autor.

£l registro del autor en los textos es primordial, ya que la informacién de autor se

refiere en general a la persona o grupes responsables de una obra. Un autor puede
ser:

o un individuo;

¢ varias personas;

= un grupo (institucidn, agencia gubernamental, organizacion.
e 0 una combinacién de personas y grupos.

Autor individual: es el que realiza a solas una obra, la personas a guien le

corresponden los meritos. Se encarga de trabajar por si sola un proyecto y genera
todos los créditos personales.

El nombre del autor individual suele aparecer de varias formas en los textos, veamos
este ejemplo: Efrain v. Mendoza

Varios autores: Cuando un libro tenga varios autores, aunque el formato de la cita
se mantiene, hay que diferenciar entre dos opciones: Si el libro tieneentre 2 y 7
autores, se suelen citar todos, separados por comas, es decir, la referencia en ia
bibliografia pasaria a ser:

Aguirre N. Lopez, - Paz, E. Sonia, - Adan Sandoval E. ..

Si el libro tiene varios autores, pero uno o dos de ellos actiian como recopiladores o
coordinadores del proyecto, se citan solo estos autores principales, afiadiendo su
funcién de la siguiente manera:

Adonai Alfonso, Pérez, Mencos.

Un grupo (institucién, agencia gubernamental, organizacion: Los nombres de los
grupos que sirven como autores (por ejemplo, corporaciones, asociaciones, agencias
gubernamentales, instituciones, fundaciones, etc.) generaimente se detallan cada
Vez que aparecen en una cita de texto.

Los nombres de algunos autores de grupos se detallan en la primera cita y se
abrevian a continuacion.

Al decidir si abreviara el nombre de un autor de grupo, use la regla general de que
necesita proporcionar suficiente informacion en la cita de texio para que el lector
ubigue la entrada en la lista de referencia sin dificuitad. Si el nombre es largo v si la
abreviatura es familiar o facilmente comprensible, puedes abreviar el nombre en la




segunda y posteriores citas. Si el nombre es corio, pero la abreviatura no es
facilmente comprensible, escriba el nombre cada vez que aparezca.

Ej.
(Organizacién de las Naciones Unidas [ONU], 2014, p. 18)

{ONU, 2014, p. 20)

| ANATOMY |

DN IUTARRIE

EDMOND J. FARRIS

o Fecha de publicacion

Es importante la fecha de publicacion de un texto, ya que es una indicacién de
tiempo orientada a definir un dia dnico, junto a la indicacién de la hora, la existencia o
el dia; ademas, este formato facilita los ordenamientos de la base de datos.’

La fecha de publicacién se pueden introducir en cualquiera de los siguientes cuatro
£
formatos:

Si se introduce 1996-10-23, usted encontrard los documentos de patente
publicados el 23 de octubre de 1996. La fecha de publicacién completa esta formado
por el afio de publicacién (cuatro digitos), el mes de publicacidn (dos digites) y el dia
de la publicacidn (dos digitos).

Si se infroduce 1996-10, usted encontrara los documentos de patente publicados en

octubre de 1996. La fecha de publicacion parcial, incluyendo el mes, esta formado
por el afio de publicacion (cuatro digitos) y el mes de publicacién (dos digitos).

Si se introduce 1986, usted enconfrard los documentos de patente publicados in
1986. La fecha de publicacion parcial, para el Gnico afio, esta formado por el afio de
publicacién (cuatro digitos).

La fecha de publicacién también puede ser formateado por el dia de la publicacion
(dos digitos) seguido de una barra "/", el mes de publicacién (dos digitos), seguido de
una barra "/" y el afio de publicacién (cuatro digitos). Por ejemplo: 23/10/1996.

Debidc al sistema de limitaciones , no es posible buscar dentro de los intervalos de
tiempo.



Se puede introducir hasta cuatro fechas separadas por ef operador OR en el campo
de fecha de publicacién,

En esta propuesta de base de datos se ingresé de la siguiente manera:

1907

1907

1948

1948

o Editorial

En el proceso de publicacion de un libro hay varios agentes involucrados y entre ellos
se encuentra la importante figura de la editorial.

Tradicionalmente, el autor es el que genera el contenido, la persona que escribe el
libro, y laeditorial es fa empresao entidad que compra los derechos de la
obra (mediante un contrato editorial) para poder comercializarla, ya sea en formato
fisico, digital o audiovisual.

Por lo tanto se elaboré la columna de editorial en la propuesta de base de datos
para tener en cuenta aquelio perteneciente o relativo a los editores o las ediciones, y
donde fue impreso.




EDITORIAL o
Lo Laeaventurn oo
Bl detimg vida

" JANET & GEOFF BENGE
EDITORIAL CULTURA e
UNESCO So e
EDITORIAL JUCUM

e Ubicacion

La columna de ubicacion: nos permite encontrar un texto de una manera mas facil en
la propuesta de base de datos digital, para llegar a este punto se realizé una serie de
clasificacion y conteo de textos por espacios, a partir de ello se ubicé cada libro por
especialidad y categorias. Fue uno de los pasos primordiales para la realizacion de
ingresar datos al sistema. Por lo que esta esta desarrollada en el siguiente orden:

Estanteria: es un mueble con tablas horizontales que sirve para almacenar libros,
mapas cuentos y en general otro tipo de objetos.

L.ado: se ubica por Ay B, esto depende de |a fila donde esté ubicada ia estanteria.

Columna: las estanterias estan divididas en cuatro columnas, cada columna tiene
cinco espacios, el cual cada espacio tiene diferentes cantidades de libros.

Espacio: Cada estanteria, esta subdividido por espacios, los cuales nos ordenar
libros y agilizar la bisqueda de los mismos.

| UBICACION

ESTANTERIA 1 LADOA | COLUMNA1 ESPACIO 1




Atentamente
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Presentacion de propuesta de base
de datos digital, realizada el dia 30 de
junio de 2021

Guatemala, 30 de junio de 2021

Serior:

Vidal Estuardo Saravia Castillo
Director en Funciones

Escuela Nacional de Artes Plasticas
Rafael Rodriguez Padilla”

Sefor Saravia Castillo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle la
propuesta de base de datos digital de la Biblioteca a su cargo conforme lo
estipulado en el Contrato Administrativo Nimero DGA-189-691-2021,
Resolucion Numero VC-DGA-072-2021 por servicios técnicos correspondientes
a tercer producto e informe. Por lo que atentamente solicito la revision de la
propuesta en mencidbn para poder determinar si los procesos que se
describieron anteriormente cumplen a cabalidad con la misién de la institucion.

Atentamente,

[Mérida Gonzalez
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